
Initial email synopsis:  (Respiratory Case Study) 

 

Be sure to include the following: 

1. Explain who you are:  class, grade, school, location 
2. Summarize the project 
3. Explain what you want (will they look at your final information and critique):  expected 

completion date June 2 or 3 
4. Express gratitude for their time 

KEEP IT SHORT 

CREATE A PROFESSIONAL EMAIL 


